
1 | P a g e  

 

 

     ଓଡିଶା ଭାଷା ସାହତି୍ୟ ଏବଂ ସଂସ୍କତୃ୍ ିବଭିାଗ 
 

                                            ବନିତ୍ୀକାରୀ  ଦଳ 

                            ପାଇ ଁ

               ଉପଯ ାଗକର୍ତ୍ତା ମାନୁଆଲ୍ 
 

 

  

                                 Prepared By:  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 | P a g e  

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 | P a g e  

 

1.ପ୍ରସ୍ତାବନା  

ଓଡ଼ିଶା ଏକ ସଂସ୍କତୃ଼ିକ ଐତ଼ିହ୍ୟର ଦୃଢ଼ କକାଟା, କେଉଠଁ଼ି ଐତ଼ିହ୍ାସ଼ିକ ସ୍ମାରକ, ପରୁାତତ୍ତ୍ୱ଼ିକ ସ୍ଥଳ, ପାରମ୍ପର଼ିକ କଳା, 

ଭସ୍କେୟ୍, ନୃତୟ ଏବଂ ସଙ୍ଗୀତର ଦୀପ୍ତ଼ି  ରହ଼୍ିଛ଼ି। ପ୍ରାଚୀନ କାଳରୁ ଓଡ଼ିଶା ବହୁ୍ ଜକେ ପଣ୍ଡ଼ିତ, କଳାକାର ଏବଂ 

ପେୟ୍ଟକଙୁ୍କ ଆକରି୍ଷତ କର଼ି ଆସ଼ିଛ଼ି। ସଂସ୍କତୃ଼ି ବ଼ିଭାଗ ରାଜୟ ଏବଂ ବ଼ିଭାଗ ମଧ୍ୟକର କଳା ଏବଂ ସଂସ୍କତୃ଼ିର ବୟବସ୍ଥ଼ିତ 

ଏବଂ ବୟାପକ ପ୍ରଚାର ପାଇ ଁଆଗକୁ କଦଖଛୁ଼ି। ଏହ଼୍ି ବ଼ିଭାଗର ପ୍ରଧାନ ଉକେଶୟ ରାଜୟର କମାଜାଇକ ସଂସ୍କତୃ଼ିକୁ 

ସରୁକ୍ଷ଼ିତ, ସଂରକ୍ଷେ ଏବଂ ପ୍ରସାର କର଼ିବା, ଏବଂ ବହୁ୍ମଖୁୀ ସଂସ୍କତୃ଼ିକ କାେୟ୍କ୍ରମ ଏବଂ ପ୍ରକଳ୍ପଗଡୁ଼ିକୁ 

ଉକଦୟାଗପବୂକ୍ ରୂପାୟେ କର଼ିବା। 

 

 • ଭାର୍ଷା, ସାହ଼୍ିତୟ ଏବଂ ଲାଇକେରୀ କସବାର ବ଼ିକାଶ ଏବଂ ପ୍ରସାର 

• ସଙ୍ଗୀତ, ନୃତୟ ଏବଂ ନାଟକ କକ୍ଷତ୍ରକର ବ଼ିଭ଼ିନ୍ନ ପ୍ରକାରର (ଶାସ୍ତ୍ରୀୟ/ପାରମ୍ପର଼ିକ/କଲାକ/ଜନଜାତ଼ିୟ) 

ପ୍ରଦଶନ୍କଳାର ପ୍ରଚାର 

• ଦୃଶୟ କଳା (ଚ଼ିତ୍ରକଳା, ଭସ୍କେୟ୍, ପାରମ୍ପର଼ିକ ଏବଂ କଲାକ କଳା ଏବଂ ଶ଼ିଳ୍ପ) ର ପ୍ରଚାର 

• ଏତ଼ିହ୍ାସ଼ିକ ସ୍ମାରକଗଡୁ଼ିକୁ କଖାଦନ ଏବଂ ପରୁାତତ୍ତ୍ୱ଼ିକ ଅବକଶର୍ଷଗଡୁ଼ିକୁ ସଂରକ୍ଷେ ଏବଂ ସରୁକ୍ଷ଼ିତ କର଼ିବା 

• ବ଼ିଭ଼ିନ୍ନ କଳା କକ୍ଷତ୍ରକର କାେୟ୍ରତ ଏବଂ ଦୁେଶ୍ାପ୍ରାପ୍ତ କଳାକାରମାନଙୁ୍କ ସାମାଜ଼ିକ ସରୁକ୍ଷା ପ୍ରଦାନ 

• ବଡ ଓଡ଼ିଆ ଜନସଂଖୟା ଥବିା ପ୍ରକଦଶଗଡୁ଼ିକକର ଓଡ଼ିଆ ଭାର୍ଷା, ସଂସ୍କତୃ଼ି ଏବଂ ଐତ଼ିହ୍ୟର ସଂରକ୍ଷେ ଏବଂ ସରୁକ୍ଷା 

 

2. ବୟବହାରକାରୀ ପସିୁ୍ତକାର ଉଯେଶୟ: 

ଏହ଼୍ି ୟୁଜର୍ ମାନୁଆଲ୍ ସ଼ିଷ୍ଟମର ବୟବହ୍ାର ବ଼ିର୍ଷୟକର ସମ୍ପର୍ୂ୍ଣ୍ ସଚୂନା ପ୍ରଦାନ କକର | ବୟବହ୍ାରକାରୀ ପ୍ରକ୍ର଼ିୟାଟ଼ିକୁ 

ବୁଝ଼ିବା ଏବଂ ବୟବସ୍ଥାଟ଼ିକୁ ପ୍ରଭାବୀ ଢଙ୍ଗକର ଉପକୋଗ କର଼ିବା ପାଇ ଁବୟବହ୍ାରକାରୀ ମାନୁଆଲ୍କୁ ଉକେଖ 

କର଼ିପାର଼ିକବ। ଏହ଼୍ି ପସୁ୍ତ଼ିକାକର ସ଼ିଷ୍ଟମର କାେୟ୍ ଏବଂ କବୈଶ଼ିଷ୍ଟୟ, ଆକସ୍ମ଼ିକତା ଏବଂ କାେୟ୍ର ବ଼ିକଳ୍ପ କମାଡ, ଏବଂ 

ସହ୍ଜ ସ଼ିଷ୍ଟମ ପ୍ରକବଶ ଏବଂ ବୟବହ୍ାର ପାଇ ଁପେୟ୍ାୟକ୍ରକମ ପ୍ରକ୍ର଼ିୟା ଅନ୍ତଭ୍ୁ କ୍ତ | 

 

3. ଆପି୍ଯିକସନଯର ଲଗଇ୍ନ୍ କରନ୍ତୁ (ଅବତ୍ରଣ ପଷୃ୍ଠା) 

କ) ୟୁ. ଆର୍. ଏଲ୍. ବାକର ୍ ୟୁ. ଆର୍. ଏଲ୍. ପ୍ରକବଶ କରନ୍ତୁ ctms-ollc.in 

ଖ) କ଼ିକବାଡରୁ୍ ପ୍ରକବଶ କରନ୍ତୁ କ଼୍ିିକ କରନ୍ତୁ; ଆପ଼୍ିକିକସନ଼୍ିରି ମଳୂ ପଷୃ୍ ଠା କଦଖାେ଼ିବ। 
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ଓଡ଼ିଶା ଭାର୍ଷା, ସାହ଼୍ିତୟ ଏବଂ ସଂସ୍କତୃ଼ି ବ଼ିଭାଗର ଉପକଭାକ୍ତାମାକନ କହ୍ାମ କପଜ୍ କଦଖପିାର଼ିକବ, କେଉଠଁ଼ି 

କସମାକନ ବ଼ିଭ଼ିନ୍ନ ବ଼ିଭାଗକୁ ଲଗଇନ୍ କର଼ିପାର଼ିକବ ଏବଂ ନ଼ିମ୍ ନଲ଼ିଖତି ସଚୂନା ଅଭ଼ିଗମୟ କହ୍ବ: 

 

• କମାଟ CTs ଅନୁେକୁ୍ତ 

• କମାଟ RAs ଅନୁେକୁ୍ତ 

• ଅନୁକରାଧ ଦାଖଲ କରୁଥବିା RAs ସଂଖୟା (ଆଥକି ବର୍ଷ)୍ 

• ଅନୁକମାଦ଼ିତ CTs ସଂଖୟା (ଆଥକି ବର୍ଷ)୍ 

• ବଗ/୍ଉପବଗର୍ ସଂଖୟା 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

A   
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ଯମାଟ ପଞ୍ଜୀକୃତ୍ ସି. ଟି. ଗଡୁିକ 

 

 

 

କମାଟ ସ଼ି. ଟ଼ି. ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିବା ପକର ପଞ୍ଜୀକୃତ ବୟବହ୍ାରକାରୀ ଏକ ପପଅ୍ପ ୍କଦଖପିାର଼ିକବ କେଉଥଁକିର 

ନାମ, ଅବସ୍ଥାନ, ବଗ/୍ଉପ-ବଗ ୍ଏବଂ କୋଗାକୋଗ ନମ୍ବର ଭଳ଼ି ବ଼ିବରେୀ ରହ଼୍ିଛ଼ି। 

 

 

ଯମାଟ ପଞ୍ଜୀକୃତ୍ ଆର. ଏ. ଗଡୁିକ 

 

 

  

  

  

Click   

ପରବର୍ତ୍ୀ୍ ପଷୃ୍ଠାକୁ କ଼୍ିିକ୍ କରନ୍ତୁ   

 ଉଦାହ୍ରେ ସ୍ୱରୂପ ଏହ଼୍ି 

ସମସ୍ତ ପ୍ରକାରର ଚ଼ିତ୍ର ସନ୍ଦଭ ୍
       

  
   

     

  

Click   
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କମାଟ ଆର. ଏ. ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିବା ପକର ପଞ୍ଜୀକୃତ ବୟବହ୍ାରକାରୀ ଏକ ପପଅ୍ପ ୍ କଦଖପିାର଼ିକବ 

କେଉଥଁକିର ନାମ, ଅବସ୍ଥାନ ଏବଂ କୋଗାକୋଗ ନମ୍ବର ପର଼ି ବ଼ିବରେୀ ଅନ୍ତଭ୍ୁ କ୍ତ | 

 

ଆଯବଦନ ଦାଖଲ କରୁଥବିା ଆର. ଏ. ମାନଙ୍କ ସଂଖୟା (ଆଥକି ବଷତ) 

  

 

 

ଆର. ଏ. ଦାଖଲ ଅନୁକରାଧ ବଟନ୍କୁ ଦବାଇବା ଦ୍ୱାରା ବୟବହ୍ାରକାରୀ ଆଥକି ବର୍ଷ ୍ ଅନୁୋୟୀ ଦାଖଲ 

କରାୋଇଥବିା ଅନୁକରାଧକୁ କଦଖପିାର଼ିକବ। 

 

ଅନୁଯମାଦିତ୍ ସାଂସ୍କତୃ୍କି ଦଳର ସଂଖୟା (ଆଥକି ବଷତ) 
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ଅନୁକମାଦ଼ିତ ସ଼ି. ଟ଼ି. ଗଡୁ଼ିକର ସଂଖୟା (ଏଫ. ୱାଇ.) ବଟନ୍ ଦବାଇବା ଦ୍ୱାରା ବୟବହ୍ାରକାରୀ ଆଥକି ବର୍ଷ ୍

ଅନୁୋୟୀ ଅନୁକମାଦ଼ିତ ସ଼ି. ଟ଼ି. ଗଡୁ଼ିକର ସଂଖୟା କଦଖପିାର଼ିକବ। 

 

4. ଜଯଣ ଅଣ-ପଞ୍ଜୀକୃତ୍ ବୟବହାରକାରୀ ଭାଯବ 

 

 

 

କ) "ପଞ୍ଜ଼ିକରେ" ବଟନ୍ ଭରେ କରନ୍ତୁ, ଏବଂ ତା "ପକର ବୟବହ୍ାରକାରୀ ଏକବ ସାଂସ୍କତୃ଼ିକ ଦଳ ପଞ୍ଜ଼ିକରେ 

ପଷୃ୍ ଠାକୁ ପନୁଃନ଼ିକଦଶ଼୍ିତ କହ୍କବ। 

 

 

> ପ୍ରଥକମ, ବୟବହ୍ାରକାରୀମାନଙୁ୍କ ସାଂସ୍କତୃ଼ିକ ଦଳ ସମ୍ବନ୍ଧୀୟ ସଚୂନା ଏବଂ ଦଳ କନତୃତ୍ୱ ସମ୍ବନ୍ଧୀୟ ସଚୂନା ଭଳ଼ି 

ସାଧାରେ ସଚୂନା ପରୂେ କର଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ। ଓଟ଼ିପ଼ି ପାଇବା ପାଇ ଁବୟବହ୍ାରକାରୀଙୁ୍କ କବୈଧ କମାବାଇଲ୍ ନମ୍ବର 

  

Click   

  
Click to save & next   
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ପରୂେ କର଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ, କବୈଧ ଓଟ଼ିପ଼ି କଦବା ପକର, କଭର଼ିଫାଇ ଓଟ଼ିପ଼ି ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କରନ୍ତୁ, ଏହ୍ା ପକର 

ବୟବହ୍ାରକାରୀଙୁ୍କ "କସଭ୍ ଆଣ୍ଡ କନକ୍ସଟ୍" ଟ଼ିପ଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ। 

 

 

> ବୟବହ୍ାରକାରୀଙୁ୍କ ବୟାଙ୍୍କ ଆକାଉଣ୍ଟ ସଚୂନା ପରୂେ କର଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ, କେପର଼ିକ଼ି ଟ଼ିମ ଲ଼ିଡର ବୟାଙ୍୍କ ଆକାଉଣ୍ଟ 

ସଚୂନା, ଏବଂ ତା "ପକର" କସଭ୍ ଆଣ୍ଡ କନକ୍ସଟ୍ "ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କରନ୍ତୁ। 

 

  

Click to save & next   

Click to  “ save &  

next ”   

  
 ଅତ୍ିରିକ୍ତ ତ୍ଥୟ ପାଇ ଁ "add 

more" ବଟନକ ୁଟିପନ୍ତୁ।     
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> ବୟବହ୍ାରକାରୀଙୁ୍କ କସମାନଙ୍କର ଫକଟା ଅପକଲାଡ କର଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ ଏବଂ "ସାଂସ୍କତୃ଼ିକ ଦଳର କଳା ବ଼ିବରେୀ 

ପ୍ରଦଶନ୍" ପଷୃ୍ ଠାକର ବଗ ୍ଏବଂ ଉପ-ବଗ ୍ନାମ ପ୍ରଦାନ କର଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ। ଏହ୍ାପକର ପରବର୍ତ୍ୀ୍ ପ୍ରକ୍ର଼ିୟା ପାଇ ଁ"କସଭ୍ 

ଆଣ୍ଡ କନକ୍ସଟ୍" ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କରନ୍ତୁ। 

 

 

ବୟବହ୍ାରକାରୀଙୁ୍କ କଳାକାରଙ୍କ ସଚୂନା ପରୂେ କର଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ ଏବଂ ତା "ପକର" କସଭ୍ ଆଣ୍ଡ କନକ୍ସଟ୍ "ଉପକର 

କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ। 

ପବୂତରୂପ ପଷୃ୍ଠା)। 

 
 

  
Click to “ save & next”   

 ଅତ଼ିର଼ିକ୍ତ ତଥୟ ପାଇ ଁ

"Add more" 

ବଟନକୁ ଟ଼ିପନ୍ତୁ। 

  

     

   

  

  A   
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କ) ସାଂସ୍କତୃ଼ିକ ଦଳ ସଚୂନା ପଷୃ୍ ଠା ପରୂେ କର଼ିବା ପକର ପବୂରୂ୍ପ ପଷୃ୍ ଠାକୁ ୋଆନ୍ତୁ। ପବୂରୂ୍ପ ପଷୃ୍ ଠାକର 

ବୟବହ୍ାରକାରୀ କଦଖପିାର଼ିକବ କେ କସମାନଙ୍କର ସମସ୍ତ ବ଼ିବରେୀ ଠ଼ିକ୍ କ଼ି ଭୁଲ, େଦ଼ି ଭୁଲ, ତା "ପକର ଏଡ଼ିଟ୍ 

ବଟନ୍ ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କରନ୍ତୁ ଏବଂ ସଠ଼ିକ୍ ସଚୂନା ପ୍ରଦାନ କରନ୍ତୁ। 

ଖ) ବୟବହ୍ାରକାରୀ ନ଼ିଜର ପବୂରୂ୍ପ ପଷୃ୍ ଠାକୁ କଦଖପିାର଼ିକବ, ତା "ପକର 'ଦାଖଲ କରନ୍ତୁ" ବଟନ୍ ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ 

କରନ୍ତୁ। 

 

 

  

 

> ସଫଳତାର ସହ୍ ପଞ୍ଜୀକୃତ କହ୍ବା ପକର ବୟବହ୍ାରକାରୀ ଏହ଼୍ି ପଷୃ୍ ଠାଟ଼ିକୁ କଦଖକିବ। କସମାକନ ସବ଼ିକଶର୍ଷ ତଥୟ 

ସହ଼୍ିତ ଏକ ସଫଳ ବାର୍ତ୍ା୍ ପାଇକବ। 

    B   

  

 

 ତଥୟ ଏଡ଼ିଟ୍ 
କର଼ିବା ପାଇ ଁ

ଏଠାକର କ଼୍ିିକ କରନ୍ତୁ    
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5. ଜଯଣ ପଞ୍ଜୀକୃତ୍ ବୟବହାରକାରୀ ଭାଯବ 

 

 

 

1. ପ୍ରଦର୍ତ୍ ପାଠୟ ବାକ୍ସକର କବୈଧ ବୟବହ୍ାରକାରୀ ନାମ ଏବଂ ପାସୱାଡ ୍ପ୍ରକବଶ କରନ୍ତୁ ଏବଂ ଲଗଇନ୍ ବଟନ୍ 

ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କରନ୍ତୁ, ତା 'ପକର ବୟବହ୍ାରକାରୀଙୁ୍କ ବର୍ତ୍ମ୍ାନ ଡୟାସକବାଡ ୍ପଷୃ୍ ଠାକୁ ପନୁଃନ଼ିକଦଶ଼୍ିତ କରାେ଼ିବ। 

 2. ଭୁଲ଼ିୋଇଥବିା ପାସୱାଡ ୍ବଟନ୍ ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କରନ୍ତୁ, ତା 'ପକର ଆପେଙୁ୍କ କବୈଧ ଇ-କମଲ୍ ଠ଼ିକୋ ଦ଼ିଅନ୍ତୁ, ତା' 

ପକର ଆପେଙ୍କ କମଲ୍ ଆଇ. ଡ଼ି. କର ପାସୱାଡ ୍ର଼ିକସଟ ଲ଼ିଙ୍କ ପଠାନ୍ତୁ। 

6. ସାଂସ୍କତୃ୍କି ଦଳ 

6.1 ସାଂସ୍କତୃ୍କି ଦଳ ବୟବହାରକାରୀ 

> ପବୂରୁ୍ ବର୍୍ଣ୍ନା କରାୋଇଥବିା ଆପ଼୍ିକିକସନକର ପ୍ରକ୍ର଼ିୟା ଲଗଇନ ଦ୍ୱାରା ଭୂମ଼ିକା ଏବଂ ସବୁ଼ିଧାଗଡୁ଼ିକୁ ପ୍ରକବଶ 

କର଼ିବା ପାଇ ଁଟ୍ରୁପ ୍ବୟବହ୍ାରକାରୀଙୁ୍କ ସ଼ିଷ୍ଟମକର ଲଗଇନ କର଼ିବାକୁ ପଡ଼ିବ। ଆପ଼୍ିକିକସନକର ଲଗଇନ କର଼ିବା 

ପକର, ପବୂନ଼୍ିର୍ଦ୍ା୍ର଼ିତ ଭାକବ ଡୟାସକବାଡ ୍ପଷୃ୍ ଠା ଦୃଶୟମାନ କହ୍ବ। 

      

Click   

  

1   

Click to Log in   
2   

 ପାସୱାଡତ  

ଯଦଖବିା ପାଇ ଁ 

କ୍ିିକ କରନ୍ତୁ 
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ଡୟାସଯବାଡତ 

 

> ପାସୱାଡ ୍ବଦଳାଇବା ପାଇ,ଁ ବୟବହ୍ାରକାରୀଙୁ୍କ ପରୁୁୋ ପାସୱାଡ ୍କଦବାକୁ କହ୍ବ, ଏବଂ ତା 'ପକର ନୂଆ 

ପାସୱାଡ ୍ପ୍ରକବଶ କର଼ିବାକୁ କହ୍ବ, ତା' ପକର ପାସୱାଡ ୍ଅପକଡଟ୍ କର଼ିବା ପାଇ ଁଅପକଡଟ୍ ବଟନ୍କୁ ଦବାନ୍ତୁ। 

    

    ବୟବହ୍ାରକାରୀମାକନ ପଷୃ୍ ଠାର ବାମ ପାର୍ଶ୍କ୍ର ଥବିା କପ୍ରାଫାଇଲକୁ କଦଖପିାର଼ିକବ କେଉଥଁକିର କୋଗାକୋଗ 

ନମ୍ବର, ଇକମଲ, ଠ଼ିକୋ, ରାଜୟ, ଜ଼ିୋ, ବ୍କି, ପ଼ିନ୍ କକାଡ୍ ଭଳ଼ି ବ଼ିବରେୀ ରହ଼୍ିଛ଼ି। 

   
   

  

ଆକାଉଣ୍ଟ ବ଼ିବରେୀ ଅପକଡଟ୍ କର଼ିବା ପାଇ ଁକ଼ିମ୍ବା ପାସୱାଡ ୍ବଦଳାଇବା ପାଇ ଁକମା ଆକାଉଣ୍ଟକର କ଼୍ିିକ୍ କରନ୍ତୁ।    

  

Troup User   

ପାସୱାଡ ୍ବଦଳାଇବା ପାଇ ଁକ଼୍ିିକ ୍କରନ୍ତୁ।   

 ପାସୱାଡ ୍ବଦଳାଇବା ପାଇ ଁକ଼୍ିିକ ୍କରନ୍ତୁ। 
  

Click to  
my profile   
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> ବୟବହ୍ାରକାରୀ କମା କପ୍ରାଫାଇଲ୍ ବଟନ୍ ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କର଼ି ନ଼ିଜର ବୟବହ୍ାରକାରୀଙ୍କ ବ଼ିବରେୀ 

କଦଖପିାର଼ିକବ। 

  

:              
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ଉପଯ ାଗକାରୀ ଯମାଟ ଯକଯତ୍ ଫିଲ୍ଡ ଅଛ ିଯଦଖପିାରିଯବ: 

• ଇଯଭଣ୍ଟ ପ୍ରଦାନ କରା ାଇଛ:ି ଏଠ଼ି କଦଖାୋଏ କକକତ ଇକଭଣ୍ଟ ପ୍ରଦାନ କରାୋଇଛ଼ି। 

• ଇଯଭଣ୍ଟ ପ୍ରଦଶତନ: ଏଠ଼ି କଦଖାୋଏ କକକତ ଇକଭଣ୍ଟ ପ୍ରଦଶତି କହ୍ାଇଛ଼ି। 

• ମତ୍ାମତ୍ ଅଯପକ୍ଷାଯର: ଏଠ଼ି କଦଖାୋଏ କକକତ ମତାମତ ଅକପକ୍ଷାକର ଅଛ଼ି। 

• ମତ୍ାମତ୍ ଦାଖଲ ଯହାଇଛ:ି ଏଠ଼ି କଦଖାୋଏ କକକତ ମତାମତ ଦାଖଲ କହ୍ାଇଛ଼ି। 

• ଯମାଟ ଇଯଭଣ୍ଟ ପ୍ରସ୍ତାବ: ଏଠ଼ି କଦଖାୋଏ କମାଟ କକକତ ଇକଭଣ୍ଟ ପ୍ରସ୍ତାବ ଅଛ଼ି। 

• ଯମାଟ ଇଯଭଣ୍ଟ ପ୍ରଦଶତି୍: ଏଠ଼ି କଦଖାୋଏ କମାଟ କକକତ ଇକଭଣ୍ଟ ପ୍ରଦଶତି କହ୍ାଇଛ଼ି। 

• ଯମାଟ ମତ୍ାମତ୍ ଅଯପକ୍ଷାଯର: ଏଠ଼ି କଦଖାୋଏ କମାଟ କକକତ ମତାମତ ଅକପକ୍ଷାକର ଅଛ଼ି। 

• ଯମାଟ ମତ୍ାମତ୍ ଦାଖଲ: ଏଠ଼ି କଦଖାୋଏ କମାଟ କକକତ ମତାମତ ଦାଖଲ କହ୍ାଇଛ଼ି। 

 

6. 2. 1 ପ୍ରଦାନ କରା ାଇଥବିା କା ତୟକ୍ରମ 

 

  

Click   
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> ପ୍ରସ୍ତାବ଼ିତ ଇକଭଣ୍ଟ ବଟନ୍କୁ କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିବା ପକର, ବୟବହ୍ାରକାରୀ ସ଼ିଧାସଳଖ ଇକଭଣ୍ଟ ଅଂଶଗ୍ରହ୍େ ତାଲ଼ିକା 

ପଷୃ୍ ଠାକର ପହ୍ଞ୍ଚ଼ିକବ, କେଉଠଁାକର ବୟବହ୍ାରକାରୀ ନ଼ିମ୍ ନଲ଼ିଖତି ପାଇକବଃ କପ୍ରାଗ୍ରାମ ନାମ, ଅନୁକରାଧ ଏକଜନ଼୍ି,ି 

ଆଟ ୍ଫମ ୍ପ୍ରଦଶନ୍, ୱାକ ୍ଅଡର୍, ଫ଼ି ଡ୍ବୟ୍ାକ୍ ସ୍ଥ଼ିତ଼ି, କଦୟ ସ୍ଥ଼ିତ଼ି |  

> ୱାକ ୍ଅଡର୍ ଡାଉନକଲାଡ୍ କରନ୍ତୁଃ-ଡାଉନକଲାଡ୍ ୱାକ ୍ଅଡର୍ ବଟନ୍କୁ କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିବା ଦ୍ୱାରା ବୟବହ୍ାରକାରୀ 

ୱାକ ୍ଅଡର୍କୁ ପ଼ି. ଡ଼ି. ଏଫ୍. ଫମା୍ଟ୍ ଭାବକର ଡାଉନକଲାଡ୍ କର଼ିପାର଼ିକବ। 

 

6. 2. ପ୍ରଦଶତନ କରା ାଇଥବିା କା ତୟକ୍ରମ 

 

> "ଇକଭଣ୍ଟସ ୍ପରଫମ୍୍୍ଡ୍" ବଟନ୍ କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିବା ପକର, ବୟବହ୍ାରକାରୀ କସହ଼୍ି ପଷୃ୍ ଠାକର ପହ୍ଞ୍ଚ଼ିକବ କେଉଠଁାକର 

କସମାକନ ଇକଭଣ୍ଟ ପ୍ରଦଶନ୍ ଅନୁକରାଧ ତାଲ଼ିକା କଦଖପିାର଼ିକବ। 

 

 

 

 

  
Click here   

  

  

Click   
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6. 2. 3 ମତ୍ାମତ୍ ବଚିାରାଧୀନ 

 

  

> "ଫ଼ି ଡ୍ବୟ୍ାକ୍ ବ଼ିଚାରାଧୀନ" ବଟନ୍କୁ କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିବା ପକର, ବୟବହ୍ାରକାରୀ କସହ଼୍ି ପଷୃ୍ ଠାକର ପହ୍ଞ୍ଚ଼ିକବ କେଉଠଁାକର 

କସମାକନ ଫ଼ି ଡ୍ବୟ୍ାକ୍ ବ଼ିଚାରାଧୀନ ତାଲ଼ିକା କଦଖପିାର଼ିକବ ଏବଂ ସମ୍ପକୃ୍ତ ଇକଭଣ୍ଟ ବ଼ିରୁର୍ଦ୍କର ଫ଼ି ଡ୍ବୟ୍ାକ୍ କଦବା ପାଇ ଁ

କାେୟ୍ାନୁଷ୍ ଠାନ ଗ୍ରହ୍େ କର଼ିପାର଼ିକବ। 

 

6. 2. 4 ମତ୍ାମତ୍ ଦାଖଲ 

 

> "ଫ଼ି ଡ୍ବୟ୍ାକ୍ ଦାଖଲ" ବଟନ୍ କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିବା ପକର, ବୟବହ୍ାରକାରୀ କସହ଼୍ି ପଷୃ୍ ଠାକର ପହ୍ଞ୍ଚ଼ିକବ କେଉଠଁାକର 

କସମାକନ ଦାଖଲ କହ୍ାଇଥବିା ସମସ୍ତ ଫ଼ି ଡ୍ବୟ୍ାକ୍ ତାଲ଼ିକା କଦଖପିାର଼ିକବ। 

  

Click   

  

  

Click   
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6. 4. 5. ଆଥକି ବଷତୱାରୀ ଯମାଟ ଇଯଭଣ୍ଟ 

  

 

> ଚ଼ିତ୍ର ଉପକର ଆଥକି ବର୍ଷ ୍ଅନୁୋୟୀ କମାଟ ଇକଭଣ୍ଟ ଗେନା ଏବଂ କସଗଡୁ଼ିକର ବ଼ିସୃ୍ତତ ବ଼ିବରେୀ ପ୍ରଦଶତି 

କହ୍ବ। 

 

7.1. ସାଇନ୍ ଆଉଟ୍ କରନ୍ତୁ 

 

 

> ବୟବହ୍ାରକାରୀ 'ସାଇନ୍ ଆଉଟ୍' ବଟନ୍ ଉପକର କ଼୍ିିକ୍ କର଼ିପାର଼ିକବ, ତା 'ପକର ପଷୃ୍ ଠାଟ଼ି' ସାଇନ୍ ଆଉଟ୍ 

'କହ୍ାଇେ଼ିବ ଏବଂ ସ଼ିଧାସଳଖ ମଳୂ ପଷୃ୍ ଠାକୁ ପନୁଃନ଼ିକଦଶ଼୍ିତ କହ୍ବ। 

 

 

 

 

 

 

  

Click  

here   
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1. Introduction 

Odisha is the bastion of rich cultural heritage with its historical monuments, archaeological 

sites, traditional arts, sculpture, dance and music. From the time immemorial Odisha attracts 

a large number of scholars, artists and tourists. The Department of Culture looks forward for 

the systematic and comprehensive promotion in the field of art and culture in the State and 

the Department. The principal objective is the conservation, preservation and dissemination 

of the mosaic culture of the State by implementation of multidimensional cultural activities 

and programs; 

• Development and spread of language, literature and library services 

• Promotion of performing art of various genre (classical/traditional/Folk/Tribal) in the 

field of music, dance & drama 

• Promotion of visual arts (Paintings, Sculpture, Traditional and Folk Art and Crafts) 

• Conservation and preservation of archival records and archaeological monuments 

including excavation of important historical sites 

• Providing social security to the artists in various fields living in indigent conditions 

• Preservation and protection of Odia language, culture and heritage in peripherals with 

large Odia population. 

 

2. Purpose of User Manual:  

This User Manual provides complete information about the usage of the system. The user can 

refer the user manual to understand the process and utilize the system effectively. This manual 

includes a description of the system functions and features, contingencies and alternate modes 

of operation, and step-by-step procedures for easy system access and use. 

 

 

3. Login to the Application: (Landing Page) 

• Enter the URL http: “ctms-ollc.in” in the URL bar 

• Click enter from keyboard; the home page of the application will occur 
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A. Odisha language literature & culture department users can view the home page where 

they can access various departments to login and the following: 

1. Total CTs Registered  

2. Total RAs Registered 

3. No. of RAs Submitting Request (FY) 

4. No. of CTS Approved (FY) 

 

 

 

 

 

 

A 
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Total CTs Registered  

 

 

 

After clicking total CTs registered user can view a popup which include the details like name, 

location, category/ sub-category & contact no. 

 

Total RAs Registered 

 

 

Click  

Click 

Click to next page 

All This type of 

Picture Reference for 

Example Purpose 
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After clicking total RAs registered user can view a popup which include the details like name, 

location & contact no. 

 

No. of RAs Submitting Request (FY) 

 
Pressing the No of RAs submitting request button user can view the no. requesting agency 

submitted request as per the financially year. 

 

No. of CTS Approved (FY) 

 
Pressing the No of CTs approved (FY) button user can view the no. of CTs approved as per 

the financially year. 

 

 

4. As a Non – Registered User 

 

 
 

a) Enter the “Register” button, and then the user now will be redirected to the 

Cultural Troupe Registration page. 

Click 
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>First, users need to fill in the general information like Troupe information and Team Leader 

Information. User needs to fill the valid Mobile number to get OTP, after putting in the valid 

OTP, then Click onVerify OTP After that user needs to press "Save & Next.” 

 

 
>User needs to fill the Bank account Information like team leader bank account information, 

and then click “Save & Next.” 

Click to save & next 

Click to save & next 
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>The user needs to upload their photo and provide the category and sub-category names on 

the page "performing art details of CT". Then click "save & next" for the further process.  

 

 
 

User needs to fill in the Artist Information and then click on “Save Next.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click to “save 

& next” 

Click “Add more” 

for additional field  

Click to “save & next” 

 

Click 

“Add 

more” 

for 

addition

al 
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Preview Page). 

 

 

 
 

A). After Fill the Troupe information page Then go to Preview Page. In Preview Page User 

can view their all details are right or wrong if wrong then click on Edit Button and provide 

the Right information. 

 

B). User can view their Preview page after that click on Submit button.     

 

 A 

 B 

Click here 

to edit 

informati

on. 
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>User will view this page after successfully registered. They will get a successful massage 

with the details. 

 

 

 

5. As a Registered User 

 

   

 
 

Click 
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1. Enter  Valid User Name and Password in the provided text box and click on the 

Login button, then user now will be redirected to the dashboard page . 

2. Click on Forgot Password Button then,After that Enter you valid E-mail  Address 

then send Password reset link in your Mail Id. 

6. Troupe 

6.1 Troup User 

>The Troup User have to login to the system to access the roles and privileges by the process 

login to application previously described. After logging on to the application, the dashboard 

page will appear by default. 

 

 
Note: Users can manage to view the profile on the left hand side of the page, which contains 

details like contact number, email ID, address, state district, block and pin code. 

Troup 

User 

 

1 

Click to Log in 

2 

Click to 

view the 

password 

before 

proceedi

ng 

 

Click to my 

profile 
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Click to my account to update the account details or to change the password.  

 
>To change the password, the user has to provide the old password, and then enter the new 

password, then press the update button to update password. 

 

 
D:\CTMS PROJECT\ct\2022-12-14 11_07_37-Culture Department.png 

 

  

  

Click to change password 

Click to update the password 
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  >User can view their user details by clicking of my profile button. 

 

 

6.2 Dashboard 

 

  
❑ User can able to see total no of fields 

 Event Offered 

 Event Performance 

 Feedback Pending 

 Feedback Submitted 

 Total Event offers 

 Total Event performed 

 Total feedback pending 

 Total Feedback Submitted 

 

 

 

6.2.1 Event Offered: 

 

Click 
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>After clicking the Event offered button, the user will be directly land on the Event 

Participation List page, where the user will get the following: Program Name, Requesting 

Agency, Art Form Performed, Work Order, Feedback Status, Payment Status.  

>Download Work Order: -By clicking of Download Workorder button then user can download 

workorder as a pdf format. 

 

6.2.2. Events Performed: 

 

 
>After clicking the “Events Performed” button, the user will land on the page where they can 

view the Event performance request list. 

 

6.2.3. Feedback Pending: 

 

 

 

Click 

Click 

Click 

here 
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>After clicking the “Feedback Pending” button, the user will land on the page where they can 

view the feedback pending list and take an action to given feedback against the respective 

event. 

 

6.2.4. Feedback Submitted: 

 

 

 
>After clicking the “Feedback Submitted” button, the user will land on the page where they 

can view the all feedback submitted list. 

 

6.4.5. Financial year wise Total Event: 

 

 
>Above the picture Financial Year wise total event count and their detailed will be show. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click 
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7.1. Sign Out: 

 

 
 

         

>User can click on Sign out button then the page will be sign out and directly redirect to lunch 

page.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Click 

here 


